
SIRA 
NO HİZMETİN ADI BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER

HİZMETİN 
TAMAMLANMA SÜRESİ 

(EN GEÇ)

1 Proje ve Rapor Satışları 1- Dilekçe, 
2-Rapor ücreti 1 gün

2 Proje ve Rapor Kontrolü 1- Üst yazı ve kontrolü istenen rapor. 1 ay

3
EİE HES Projelerine, 4628 
Sayılı Kanun Kapsamında 
yapılan başvurular.

1- Ticaret Sicil Gazetesi,
2- İmza sirküleri,                                                                                       
3- Yetkilendirilecek kişi/kişilere ait yetki belgesi ile imza beyannamesi,
4- Genel Müdürlüğümüze yatırılacak hizmet bedelinin ödendiğine dair makbuzun 
aslı, 
5- Genel Müdürlüğümüz ile imzalanacak protokol ve taahhütnamenin aslı            

1 gün

4 Kamulaştırma Çalışmaları 1- Dilekçe 
2- Resmi yazışma

Ödenek durumu ve hukuki 
sürece bağlı olarak 

değişmektedir

5 Harita ve Harita Bilgileri  
Temini 

1- Yazılı başvuru,
2- Ödeme dekontu         20 gün

6

RES Başvurularının Teknik 
Değerlendirilmesi inşaat 
dönemi denetimleri ve proje 
kontrolü

1- EPDK/Özel sektör yazısı

teknik görüş          :  60 
gün
revizyon talepleri   : 2 gün
proje kontrolü        :  45 
gün

7
RES yatırımı yapmak isteyen 
kamu tüzel kişilerine RES 
fizibilite desteği sağlamak

1-Protokol 15 ay

EK-2 
KAMU HİZMET STANDARTLARI TABLOSU

EİE PROJE DAİRESİ BAŞKANLIĞI



8
REPA Ürünleri, Rüzgar 
Ölçüm Datası ve Güneş 
Ölçüm Datası Satışları

1-Tesis Projesi 5 gün

9

Atık Yağlardan Biyo Dizel 
Üretecek Firmalar İçin Proses 
Uygunluk Belgesinin 
Verilmesi 

1-Başvuru yazısı                         Teklif edilen işin niteliğine 
göre değişmektedir.

İlk Müracaat Yeri : Daire Başkanı
İsim : Maksut SARAÇ
Unvan : Proje Dairesi Başkanı
Adres : Eskişehir Yolu 7. Km  No: 166
Tel. : 0312 295 50 40
Faks : 0312 295 50 50 
e-Posta : sbay@eie.gov.tr.

İlk Müracaat Yeri : Genel Müdür
İsim : M. Kemal BÜYÜKMIHCI
Unvan : Elektrik İşleri Etüt İdaresi Genel Müdürü
Adres : Eskişehir Yolu 7. Km  No: 166
Tel. : 0312 295 50 10
Faks : 0312 295 50 25 
e-Posta : kbuyukmihci@eie.gov.tr.

Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede 
tamamlanmaması veya yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine 
başvurunuz.



SIRA 
NO HİZMETİN ADI BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER

HİZMETİN 
TAMAMLANMA SÜRESİ 

(EN GEÇ)

1 Ücret Karşılığı Yapılan İşler 1- Başvuru yazısı                         Teklif edilen işin niteliğine 
göre değişmektedir.

İlk Müracaat Yeri : Daire Başkanı
İsim : Şükrü BAY
Unvan : Jeoloji ve Sondaj Dairesi Başkanı
Adres : Eskişehir Yolu 7. Km  No: 166
Tel. : 0312 295 51 10
Faks : 0312 295 51 20 
e-Posta : sbay@eie.gov.tr.

İlk Müracaat Yeri : Genel Müdür
İsim : M. Kemal BÜYÜKMIHCI
Unvan : Elektrik İşleri Etüt İdaresi Genel Müdürü
Adres : Eskişehir Yolu 7. Km  No: 166
Tel. : 0312 295 50 10
Faks : 0312 295 50 25 
e-Posta : kbuyukmihci@eie.gov.tr.

Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede 
tamamlanmaması veya yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine 
başvurunuz.

EK-2 
KAMU HİZMET STANDARTLARI TABLOSU

EİE JEOLOJİ VE SONDAJ DAİRESİ BAŞKANLIĞI



SIRA 
NO HİZMETİN ADI BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER

1 Hidrometrik Araştırma ve 
Etütler 

1-Dilekçe     

2 Ücret Karşılığı Yapılan 
Hidrometrik Çalışmalar

1-Dilekçe     

3 Hidrolojik Veri Temini

1-Dilekçe , 
2-Taahhütname, 
3- Öğrenciler için öğrenci belgesi 

Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizm
tamamlanmaması veya yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci 
başvurunuz.

EK-2 
KAMU HİZMET STANDARTLARI TABLOSU

EİE HİDROLİK ETÜTLER DAİRESİ BAŞKANLIĞI



İlk Müracaat Yeri : Daire Başkanı
İsim : Ömer AYHAN
Unvan : Hidrolik Etütler Dairesi Başkanı
Adres : Eskişehir Yolu 7. Km  No: 166
Tel. : 0312 295 51 80
Faks : 0312 295 51 90 
e-Posta : oayhan@eie.gov.tr.

İlk Müracaat Yeri : Genel Müdür
İsim : M. Kemal BÜYÜKMIHCI
Unvan : Elektrik İşleri Etüt İdaresi Genel Müdürü
Adres : Eskişehir Yolu 7. Km  No: 166
Tel. : 0312 295 50 10
Faks : 0312 295 50 25 
e-Posta : kbuyukmihci@eie.gov.tr.



HİZMETİN 
TAMAMLANMA SÜRESİ 

(EN GEÇ)

15 gün

Hizmetin türüne göre 
değişmektedir

1- İstenen bilgiler hazır ise 
30 dakika
2- İstenen bilgiler hazır 
değil ise istenen bilgilerin 
içerik ve miktarına göre 1 
gün ile 30 gün arası 

metin belirtilen sürede 
müracaat yerine 





SIRA 
NO HİZMETİN ADI BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER

HİZMETİN 
TAMAMLANMA SÜRESİ 

(EN GEÇ)

1 Sanayi ve Binalarda Enerji 
Yöneticsi Eğitimi

1- Kayıt formu, 
2-Mezuniyet belgesi veya diploma fotokopisi,
3- 2 adet vesikalık fotoğraf, 
4-Nüfus sureti,
5-Kurs ücreti dekontu 

10 iş günü

2
Sanayi, Bina, Isı-Mekanik ve 
Elektrik kategorilerinde 
Eğitim Etüt Proje Eğitimi

1- Kayıt formu, 
2-Mezuniyet belgesi veya diploma fotokopisi,
3-2 adet vesikalık fotoğraf, 
4-Nüfus sureti,
5-Kurs ücreti dekontu 

10 iş günü

3 Diğer Eğitim Hizmetleri 1-Talep yazısı Talep yazısı 

4

Enerji Verimliliği Eğitim 
Tesisinin Tanıtılması, Enerji 
Parkı Rehberlik veTemizlik 
Hizmetinin Yürütülmesi 

1- Talep edilmesi  1-2 saat 

EK-2 
KAMU HİZMET STANDARTLARI TABLOSU

EİE ENERJİ KAYNAKLARI ETÜT DAİRESİ BAŞKANLIĞI



5 Üniversitelerin ve Meslek 
Odalarının Yetkilendirilmesi

1- Başvuru yazısı, 
2-Eğitimlerde kullanacağı dokümanların basılı ve elektronik ortamdaki birer sureti,
3- Eğitimlerde kullanacağı kapalı alan, tefriş, araç, gereç ve laboratuvar 
imkânlarının uygunluğunu gösteren belgeler, 
4-Eğitici olacak en az üç kişinin kimlik bilgileri, özgeçmişleri,  
5-Genel Müdürlükten alınmış enerji yöneticisi ve/veya eğitim-etüt-proje 
sertifikaları,
6-Yetki belgesi kapsamındaki faaliyetlerin oda merkezi veya hangi şube nezdinde 
yürütüleceğine dair belge (Meslek odaları için). 

2-5 ay

1- Başvuru yazısı, 
2-Eğitim dokümanlarının basılı ve elektronik ortamdaki birer sureti, 
3-Enerji verimliliği hizmetlerini de içine alan şirket sözleşmesi ve ilgili odalara 
kayıt belgeleri, 
4-Tercih formu, enerji yöneticisi eğitimlerinin yapılacağı mekanların 
uygunuygunluğunu gösteren belgeler, 
5-Eğitici olacak en az üç kişinin kimlik bilgileri, özgeçmişleri ve enerji yöneticisi 
ve/veya eğitim-etüt-proje sertifikaları, 
6-Etüt-proje hizmetlerinde en az ikişer kişi olmak üzere, her bir yetki belgesi 
kategorisinde görevlendireceği personelin veya hizmet alacağı kişilerin kimlik 
bilgileri, özgeçmişleri ve eğitim-etüt-proje sertifikaları, 
7-Enerji etüdü hizmetlerinde kullanılacak cihazların listesi ve özellikleri verilen 
cihazlara sahip olunduğuna dair faturaları veya bu cihazların yetki süresi boyunca 
kullanılabileceğine dair sözleşmeler,
8-Değişiklik gerekçesi (mevcut yetki belgesindeki tercihlerini yenilemek suretiyle 
yetki belgesini değiştirmek isteyen şirket için),
9- ISO 17025 laboratuvar akreditasyon belgesi, yeterlilik belgesi veya ölçümlerin 
bu belge sahibi tüzel kişilerden hizmet alınmak suretiyle yapılacağına ilişkin 
sözleşme (ölçüm hizmeti alacak şirketler için). 

7 Uluslararası Enerji Yöneticisi 
Eğitimi   

1-Başvuru formu, 
2-2 adet vesikalık fotoğraf. 10 iş günü

Enerji Verimliliği 
Danışmanlık (EVD) 

Şirketlerinin 
Yetkilendirilmesi 

30 gün6



İlk Müracaat Yeri : Daire Başkanı
İsim : Yusuf KORUCU
Unvan : Enerji Kaynakları Etüt Dairesi Başkanı
Adres : Eskişehir Yolu 7. Km  No: 166
Tel. : 0312 295 52 20
Faks : 0312 295 52 30 
e-Posta : ykorucu@eie.gov.tr.

İlk Müracaat Yeri : Genel Müdür
İsim : M. Kemal BÜYÜKMIHCI
Unvan : Elektrik İşleri Etüt İdaresi Genel Müdürü
Adres : Eskişehir Yolu 7. Km  No: 166
Tel. : 0312 295 50 10
Faks : 0312 295 50 25 
e-Posta : kbuyukmihci@eie.gov.tr.

Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede 
tamamlanmaması veya yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine 
başvurunuz.


